Zakladni Skola specidlni a Matefska Skola specialni,
Novy Ji¢in, Komenského 64, p.o.

VNITRNI RAD (viz. gasi pritoha)

Skolni druZina

Vypracovala, schvalila: PaedDr. Marcela Komendova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 27.8.2019

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2020

Smeérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.9.2020

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatki, které tvofi soucast
tohoto predpisu. Pozbyva platnosti smérnice ze dne 2. 9. 2019

V souladu s ustanovenim § 30 odst. 1 zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim
odborném a jiném vzde€lavani (Skolsky zakon) ve znéni pozdéjsich predpist vydavam jako statutarni organ
smérnici Vnitini fad Skolni druziny, jejiz ¢innost vykondva Zakladni Skola specialni a Matetska Skola
specialni, Novy Ji¢in, Komenského 64, p. o.

Obsah Vnitiniho fadu Skolni druziny vychazi z ustanoveni: § 30 odst. 1 pism. a) — d) vySe citovaného
Skolského zakona, Vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani ve znéni pozdéjsich predpist.

Vnitini #ad 8kolni druziny (dale SD), ktery navazuje na Skolni tad $koly, Se upfesiiuji vzijemné vztahy mezi
détmi, zaky a jejich zakonnymi zastupci a zaméstnanci Skoly.

Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zakii a jejich zikonnych zastupcii, a pravidla vzajemnych

vztahi s pedagogickymi pracovniky.

1. Zakonni zastupci jsou povinni:

a)
b)

d)

zajistit, aby zak dochazel #adné do $kolského zafizeni (Skolni druziny — dale SD)

oznamovat Skolskému zafizeni vSechny udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani,
bezpecnost nebo zmény v téchto udajich (jméno, piijmeni, r.€., misto trvalého pobytu, kontaktni
telefonni Cislo, st. obCanstvi, Udaje o pfedchozim vzdé€lani, tdaje o pribéhu ptedchoziho
vzdélavani...)

informovat a oznamovat $kolskému zafizeni vSechny udaje tykajici se zdravotniho stavu, Gidaje o
kazdé zméné¢ zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich, zméné¢ medikace zaka nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani ditéte, jeho bezpecnost pii
¢innostech

zajistit, aby vlastni kompenza¢ni pomticky (vozik, sedacka, aj. pomiicky, které zak uziva ve SD
byly v fadném technickém stavu spliiujici bezpecnostni a hygienické pozadavky)

na vyzvani feditelky skoly se osobné ucastnit projednavani zavaznych otazek tykajicich se ¢innosti
zéka v SD

pii prevzeti zéka ze SD od pedagoga ¢i odpovédné osoby zkontrolovat zdravotni stav Zaka (moZny
uraz, poranéni ditéte — boule, modiina apod.) a bezodkladné oznamit a upozornit ped. pracovnika
na piedem uvedené skute¢nosti. Pozdni oznameni nelze objektivné fesit
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g) informovat bez zbyteéného odkladu (nejpozdéji do doby opusténi objektu Skoly) pedagogického ¢i
povéteného pracovnika o irazu Zéka, ktery se stal po prevzeti v objektu Skoly (Satna, Skolni zahrada
apod.); Pozdni oznameni nelze objektivné fesit

h) pred predanim do SD zkontrolovat, zda &k u sebe nemé predméty, které by mohly ohrozit jeho nebo
ostatnich zakt bezpecnost, zdravi nebo zivot.

2. Informace tykajici se dochazky do SD jsou uloZené v osobni dokumentaci u feditelky $koly, diléi
informace jsou zvefejnény na informaénich nasténkach pro zakonné zastupce v prostorach zakovskych
Saten nebo v prostorach, kterych se obsahove tykaji

3. Zak je povinen plnit pokyny pedagogickych pracovniki SD, ktefi zastupuji po dobu pobytu ve SD jeho
zakonné zastupce a dodrzovat vnitini fad SD.

4. Vychovatelka $kolského zafizeni informuje o vydani a obsahu vnitiniho fadu SD zikonné zastupce
zapsanych nezletilych zakl na zac¢atku skol. roku

5. Zaci maji povinnost plnit povinnosti ukladané pedagogy. Pedagogicky pracovnik méa pravomoc ukladat
zaktim povinnosti spojené se vzdélavanim v SD, veetné prendseni, uklizeni a tfidéni Skol. materialu
dle SVP.

6. Zak nenosi do SD bez zavazného diivodu penize ani jiné cenné véci .

7. Individualni konzultace s vedouci vychovatelkou, nebo vychovatelkami SD probihaji V terminu uréené
tiidni schizky ttidy ZS nebo po osobni domluve, nejdiive od 12.30 hodin.

8. Konzultace s dalsimi odbornymi pedagogickymi pracovniky a vedenim zékladni $koly probihaji po
vzajemné domluve nebo vV dobé urenych konzulta¢nich hodin.

9. O vsech zalezitostech tykajicich se vzdélavani a chovani Zaka v SD podavaji pedagogové SD
informace pouze zdkonnym zastupclim nebo jimi pisemné poveéiené osobe.
1.

Provoz a vnitfni rezim SD

1. Skolni druzina je uréena zikim zékladni Skoly specialni O piijeti ucastnika k &innosti druziny
rozhoduje fteditelka na zakladé tadné vyplnéné pisemné prihlasky (zapisniho listku) sohledem na
kapacitu SD. Jeji soutasti je pisemné sdéleni zikonnych zastupcii ucastnika o rozsahu dochazky a
zpiisobu odchodu tucastnika z druziny. Neuplné, nepravdivé vyplnény zapisni listek nemusi byt
akceptovan.

2. Provozni doba skolni druziny je zajisténa v dob¢€ skolniho vyucovani denné.

Réno pfed vyuCovanim denné od 7.00 — 7.45. hod.
Po vyucovani denné¢ od 12.00-15.00 (od 12:00 —14.00 - 5 oddéleni, od 14.00 — 15.00 — 2 oddéleni)

3. Provoz $kolni druziny v dobé Skolnich prazdnin je feSen individualné s ohledem na organizaci provozu
Vv budové.
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4. Harmonogram ¢innosti:
7.00— 745 volné individualni hry s vychovatelkou, poslech, odpoCinek po ranni cesté svozem
12.00 - 13.00 poledni odpocinek, relaxace, ¢etba, poslech pohadek
13.00 - 15.00 vychovné vzd€lavaci Cinnosti, rekreacni, zajmové Cinnosti
(arteterapie, smyslova stimulace, rehabilitac¢ni plavani, hry)

5. Pfedem znamé divody nepfitomnosti zaka ve SD oznami Ustné nebo pisemné zakonny zastupce
pedagog. pracovnikovi v odd¢leni SD.

6. Skolni druZina zaji§tuje ranni a odpoledni rekrea¢ni, zajmové Ginnosti individualng i ve skuping. V dobé
SD probihaji také individualni vychovné programy rozsifujici dopoledni vyuku.

7. Vychovatelka provadi denné zéapis o ¢innosti oddéleni Skolni druziny do pfehledu vychovné vzdélavaci
prace.

8. Zakonnym zastupcim ani cizim osobam neni dovoleno zdrzovat se bezdivodné v budové a zahradé
Skoly. Toto Ize povolit pouze vyjimecné a v oditvodnénych piipadech po projednani s vedenim skoly a
jeho vyslovnym souhlasem.

9. Zakonni zastupci a cizi osoby vstupuji do t¥id, vyukovych pracoven SD pouze na vyzvani
vyucujiciho.

10. Cinnosti SD zajistuji a garantuji pedagogiéti pracovnici (vychovatel, piipadné asistent pedagoga).

1.
Informovani zakonnvch zastupca zaku o mimoiadnvch $kolnich a mimoSkolnich akcich

1. Pokud SD organizuje a porada akce (mimo b&Zny pobyt venku na zahradé a okoli koly, navitéva
divadla nebo kina) - vylety, exkurze, pobyty, soutéze, piehlidky aj. delsi nez je doba pobytu ve skole a
SD nebo akce mimo Novy Jigin, informuje o tom pisemné v dostateéném piedstihu zikonného
zastupce vychovatelka SD.

2. 74k se akce Gcastni jen na zakladé pisemného souhlasu zakonného zastupce s ucasti 7dka na takovéto
akci.

V.
Upresnéni podminek pro prebirani Zaku od zakonnvch zastupcu k éinnosti v SD a pro jejich
predavani zakonnym zastupcum po ukoncéeni SD

1. Forma piedavani ziki do SD
e do ranni SD piedava zaka osobné vychovatelce zikonny zastupce nebo jim pisemné povéfena osoba
e do ranni SD piedava vychovatelce Zaka dojizdgjiciho svozovym autobusem pracovnik zajistujici
dohled ve vozidle
e do odpoledni SD po vyucovani predava zika vychovatelce pedagog tiidy

2. Forma predavani zakt ze SD
e zranni SD predava vychovatelka Zika vyuéujicimu t¥idy v 7.45 hodin
e 7 odpoledni SD piedava vychovatelka zaka zakonnému zastupce nebo jim pisemné povéfené osobé
e zodpoledni SD piedava vychovatelka Zaka dojizdé&jiciho svozovym autobusem pracovnikovi
zajistyjicimu dohled ve vozidle.
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3. Piedavani zaka ze SD zakonnému zastupci je sjednano individudlné. Predavani zaka cizi osob¢ je mozné
jen na zakladé pisemného zmocnéni vystaveného a podepsané zakonnym zastupcem zaka. Vystavené
zmocnéni zak. zastupce odevzda predem tiidni ucitelce.

4. Uvoliovani a predavani 7zaka ze SD za Gielem individuélni fyzioterapie, fyzioterapeutce — pracovnici
LR Neuron, s.r.o. Studénka, které provozuje v budové skoly ambulantni fyzioterapii, je mozné
a) pouze na zakladé pisemného povéieni podepsaného zakonnym zastupcem Zaka.
b) povéfeni je predavano predem vychovatelce oddéleni SD.

5. Zakonny zastupce (piipadé jim pisemné povéiend osoba) se po predani, vyzvednuti zika ze SD zdrzuje
ve Skole jen po nezbytné nutnou dobu a opusti neprodlené objekt (budovu, zahradu) skoly.

6. Pokud si ZZ nebo jim povéiena osoba nevyzvedne zika ze SD do stanovené provozni doby, piisluiny
pedagogicky pracovnik

a) pokusi se kontaktovat zakon. zastupce nebo povétené osoby telefonicky,

b) informuje telefonicky vedouci pracovniky skoly,

C) obrati se na piislusny OSPOD /organ. socialné pravni ochrany déti/ ptipadné na Policii CR. Za
ucasti téchto organti bude dité prevezeno do prislusného zafizeni k zajisténi socialné-pravni ochrany
ditéte.

d) Veskeré naklady spojené se zajisténim neodkladné péce o dité jsou predlozeny k uhradé jeho
zakonnym zastupctm (prace prescas, doprava, umisténka atd.).

(pozn.: Pedagog. pracovnik si vSak nemQze vzit Zdka domt, ani mu nelze tuto povinnost ulozit. Dobu, po

kterou ucitelka nebo vychovatelka s Zdkem do preddni poverené osobé zustdavad po skonCeni své pracovni

doby, je nutno posuzovat jako natizenou praci pieséas. V této dobé pedagog. pracovnik s Zakem setrvava
na uzemi zakladni skoly.)

V.
Péce o zdravi a bezpecnost

1.Pé¢e o zdravi a bezpe&nost Zaki p¥i ¢innosti v SD

1. Za pohyb zaki po budové skoly a na akcich organizovanych SD odpovidaji pedagogiéti pracovnici nebo
zameéstnanci pisemné povéteni feditelkou Skoly.
SD vykonéavé dohled nad Zakem od doby, kdy je pedagogicky pracovnik nebo povéiena osoba pievezme
od jeho zakonného zastupce, nebo jim pisemné povéfené osoby, nebo pracovnika svozu az do doby, kdy
ho pedagogicky pracovnik nebo povéiena osoba pieda jeho zakonnému zastupci, nebo jim pisemné
povéiené osobé nebo pracovnikiim ve svozu.

2. K zajiSténi bezpecnosti Zaki pfi pobytu mimo Gzemi Skoly (béZne vychazky) stanovi feditelka Skoly ve
SD pocet pedagogickych pracovnikt tak, aby na jednoho pedagogického pracovnika piipadli nejvyse 3
Zacl.

3. Pii zvySeném poctu zaka, pii specifickych ¢innostech, napiiklad sportovnich ¢innostech nebo pii pobytu
v prostiedi naroném na bezpecnost, urCi feditelka Skoly K zajisténi bezpeCnosti déti dalsiho
pedagogického pracovnika, ve vyjimecnych ptipadech jinou zletilou osobu, ktera je zpasobila k pravnim
tikontim a kter je v pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé, ktera vykonava ¢innost SD.

4. Vzhledem k ochran¢ zdravi a bezpe¢nosti Zaka i ostatnich spoluzaki, je zakonny zastupce povinen jeho
zdravotni obtize (pf. rozsahlé Siti trzné rany, sadry, dlahy apod.) nahlasit 8kole pii predani ditéte do SD
a/nebo jej pfimo z vyuky omluvit. Jedna se jednu z dalsi povinnosti zakonnych zastupct podle ust. § 22
odst. 3) skolského zakona se tykaji informaci o zdravotni zptisobilosti zaka a jeho zdravotnich obtizich.
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Ve vztahu k ostatnim zakdm Skola danou situaci fesi téZ s ohledem na zminénou povinnost zajistovat
bezpecnost a ochranu pii vzd€lavani, v jejimz ramci piijima i takova opatfeni, ktera ptedchazeji zranéni
nebo ohrozeni Zzivota zdravi samotného ditéte, vdéetné ostatnich zakd. Z tohoto divodu miZe
pedagogicky pracovnik odmitnout pfijeti takového Zika do ranni SD.

5. V piipadé, Ze se u z4ka projevi znamky onemocnéni béhem pobytu ve SD (zvysena teplota, zvraceni,
prijem, bolesti bficha apod.), je povinen zakonny zastupce nebo jim povéfena osoba neprodlené po
telefonické vyzveé pedagogického pracovnika zaka ze SD prevzit a zajistit dalsi péci.

6. Pracovnici $koly nesmi zakiim podéavat v dob& pobytu ve $kole, ve SD nebo $kol. akcich Zadné 1éky ani
1é¢iva, vyjma pfi tzv., poskytnuti prvni pomoci. Léky lze mimoiadné podat v zavaznych piipadech jen
na zékladé pisemné dohody S rodicem a S pisemnym souhlasem feditelky nebo zastupce feditelky Skoly
dle stanoveného postupu (viz. Skolni tad ZS).

2. Dalsi bezpecnostni opatieni

e dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpenosti,
S nimiz byli sezndmeni

e plnit pokyny pedagogickych pracovnikii skoly vydané v souladu se Skolnim fadem, s pravnimi
predpisy a vnitinim fadem Skolni druziny, dbat pokynil provoznich pracovniki, chovat se tak, aby
neohrozili Zivot a zdravi svoje ani jinych osob,

e své chovani a jednani ve $kolni druZiné a na akcich pofadanych SD usmériiovat tak, aby nesniZovali
distojnost svou, svych spoluzaki, zaméstnanct Skoly a lidi, se kterymi piijdou do styku,

e chodit do Skolni druziny podle zapisového listku a ucastnit se Cinnosti organizovanych Skolni
druZzinou,

e neopoustét prostory SD bez svoleni vychovatelky nebo AP

e zachazet s vybavenim Skolni druziny Setrné, udrzovat své misto i ostatni prostory skolni druziny v
Cistoté a poradku, chranit majetek pred poskozenim, neodnaset hry, hracky a pomicky,

e nenosit do SD cenné véci, mobilni telefony, pfedméty, o které by se mohli zranit, v&t$i obnos
penéz, predméty ohroZujici mravni vychovu.

e Je zakazano potizovat fotografie, audio-video zaznamy ve vSech vnitinich a vnéjSich prostorech
Skoly.

e V piipad¢ zjisténi poruseni predem uvedeného bodu vici spoluzakiim nebo zaméstnanciim skoly
bude takové jednani posuzovano jako hrubé poruseni Vnitiniho fadu SD.

eV prostorach SD si odkladaji Zaci a rodi¢e osobni véci pouze na mista, ktera jsou k tomu uréena.

DalSi opatieni:

a) Do objektu skoly plati zakaz vstupu se zvifaty. Vyjimkou jsou zvifata uréenad pro terapeutické
ucely. Osvédceni o vycviku zvifete, véetné ockovaciho prikazu doklada majitel pisemné predem
feditelce Skoly.

b) Piistup psa do Skoly mize byt omezen nebo zakazan:

- pri poruSeni pravidel vstupu psa do skoly

- bude-li pes vykazovat agresivitu vii¢i lidem a ostatnim zvifatim

-V pfipad¢ poruseni ,,Zakona na ochranu zvifat proti tyrani®.

bude-li pes v nevyhovujici vyzivové nebo zdravotni kondici

C) V ostatnich otazkach bezpe¢nosti a ochrany zdravi zakt (dale jen BOZ) se Skola fidi svoji smérnici
k zajisténi BOZ zéki. Hygienické podminky provozu SD fesi Provozni fad ZS.

d) Dalsi ustanoveni pée o bezpetnost zaktl, postup pii urazu ve SD se #di Skolnim fadem ZS.
5
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1.

N

VI.
Ochrana pred socialné patologickvmi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Ve SD plati piisny zakaz:

a) noseni a pouzivani nebezpecénych predméti, zbrani, vybusnin, pyrotechnickych vyrobk a jinych
obdobnych predmétti a predméti, které se jako zbrang daji pouzit, véetné jejich napodobenin nebo
replik (zbrani se rozumi vSe, co ¢ini Utok proti t€lu ddraznéj§im ohrozujicich zivot a zdravi
dalSich osob,

b) konzumace omamnych a psychotropnich latek, alkoholu, tabakovych vyrobki, vcetné elektron.
cigaret a jinych zdravi nebezpecnych jedul, prekurzori a chemikalii v prostorach Skoly a v dobé
Skolniho vyucovani nebo na skolnich akcich;

C) pfinaSeni omamnych a psychotropnich latek, alkoholu a jinych zdravi nebezpeénych jedd,
prekurzorti a chemikalii do §koly nebo do jinych prostor, kde probiha Skolni vyucovani, jakoz i na
Skolni akce;

d) Zakaz vstupu do skoly pod vlivem jakychkoliv navykovych latek, které ovliviiuji rozpoznavaci
schopnosti a snizuji sebeovladani (veskeré omamné a psychotropni latky, alkohol, chemikélie,
barbituraty a dalsi)

Ve SD je uplatnovana zasada rovného, nediskrimina¢niho pfistupu ke vSem zaktim bez rozdilu rasy,
pohlavi nebo vyznavaného nabozenstvi.

VII.
Podminky zachazeni s majetkem $koly ze strany zaki

ZAci jsou povinni zachazet s majetkem $koly, SD ohleduplné a pfiméfené tak, aby nedochazelo k jeho
zbyte¢nému opotiebeni nebo niceni.

Kazdy zak je odpovédny za Skodu, kterou svym jednanim zpuasobil a doslo—li béhem tohoto jednani
k poruseni nékteré z pravnich povinnosti a to i v pfipadé, Ze Skoda byla zptisobena z nedbalosti.

Veskeré skody zpisobené na majetku Skoly bude Skola vymahat po vinikovi, pti vySetfovani veskerych
Skod zptsobenych tieti osobe, poskytne Skola nezbytnou soucinnost organtim ¢innym v trestnim fizeni,
orgdniim obce nebo kraje, nebo poskozenému, ktery bude po vinikovi popt. jeho zék. zastupci nahradu
$kody vymahat a takové jednani bude povazovano za hrubé poruseni tohoto vnitiniho fadu SD

74k za toto miize pro poruseni miize byt podmine&né nebo uplné ze $kol. zaiizeni vyloucen.

VIII.
Ostatni

Zakonni zastupci jsou povinni hradit stanovenou uplatu za SD v dohodnutém terminu. Podminky
stanovi Smérnice Kk zajiSténi uplaty za zijmové vzdélavani

Rodiée détem nedavaji do SD penize ani jiné cenné véci.

Reditelka $koly a 8kolského zafizeni miZe v piipadé zavazného zavinéného poruseni povinnosti
stanovenych Skol. zdkonem nebo vnitinim fddem rozhodnout o podminéném vylouceni nebo o vylouceni
zaka ze Skolského zatizeni.

Zvlasteé hrubé slovni a umyslné fyzické ttoky zaka nebo vii¢i pracovnikiim Skolského zatizeni se vzdy
povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych skol. zakonem a fadem SD.

V Novém Ji¢ing, 1. 9. 2020

PaedDr. Marcvela Komendova
feditelka SD




